
HOE EFFECTIEF ZIJN 
JOUW VERGADERINGEN?

Vergader jij meer dan 10x per week?

Duren de vergaderingen 
langer dan nodig?

Is de vergaderom-
geving inspirerend 
genoeg?

Doen de vergaderdeelnemers 
actief mee?

Beginnen ze scherp 
aan de vergadering?

Worden vergaderstukken 
onderling gemaild?

Wordt er gebruikgemaakt van 
een vergaderapplicatie?

Beheert een 
secretariaat de 
agenda voor een 
vergadering?

Ontvangt iedereen tijdig 
de vergaderstukken?

Is iedereen goed 
voorbereid?

Is dat hun 
eigen schuld?
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GEWELDIG! OEPS!
Jij bent de koning van 

de vergaderingen!
Jouw vergaderingen 

kunnen veel effectiever!

Wil jij nog succesvoller 
vergaderen? Lees dan onze 
blogs op doclogic.nl/blog 

voor meer tips!

Bekijk snel wat jij kan 
veranderen op doclogic.nl/

papierloosvergaderen en neem 
contact met ons op!

Gemiddelde 
duur van een 
vergadering 

45 min.

Wordt de vergade-
ring gebruikt om bij 
te slapen?
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Nederland
Vergadert 

gem. 6,5 uur 
per week

Werken de vergader-
voorzieningen zoals 
het hoort?

Heeft iedereen 
de laatste versie 
van de agenda?

Worden vergaderstukken uitgeprint?

Is de vergade-
ring een grote 
puinhoop en on-
gestructureerd?
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